
Computer Essen-al 
1. Processore, RAM, Memoria di Massa: Spiegazione 

• Processore (CPU): È il cervello del computer che esegue istruzioni e calcoli. 

• RAM (Memoria ad Accesso Casuale): Memoria temporanea che aiuta a velocizzare il lavoro 
eseguito dal processore. 

• Memoria di Massa: Include dischi rigidi (HDD) e unità a stato solido (SSD) per la 
memorizzazione permanente dei da?. 

2. Accendi, Spegni, Riavvia il PC 

• Accendi: Premi il pulsante di accensione sul case del PC. 

• Spegni: Vai su Start > Alimentazione > Arresta il sistema. 

• Riavvia: Vai su Start > Alimentazione > Riavvia il sistema. 

3. Scorciatoie di Tas-era Principali 

• Copia: Ctrl + C 

• Incolla: Ctrl + V 

• Taglia: Ctrl + X 

• Seleziona tuFo: Ctrl + A 

• Chiudi finestra: Ctrl + W 

• GrasseFo: Ctrl + B 

4. Aumenta Volume Barra delle Applicazioni (Windows 10 e 11) 

• Clicca sull'icona del volume nella barra delle applicazioni. 

• Usa il cursore per aumentare o diminuire il volume. 

5. Chiedi a Cortana nella Barra di Ricerca 

• Clicca sull'icona di Cortana (o barra di ricerca). 

• Digita la tua domanda e premi Invio. 

6. Aggiungi Applicazione alla Barra delle Applicazioni 

• Clicca con il tasto destro sull'icona dell'applicazione. 

• Seleziona "Aggiungi alla barra delle applicazioni". 

7. Crea Nuova Cartella 

• Vai in una posizione in Esplora Risorse. 

• Clicca con il tasto destro e seleziona "Nuovo" > "Cartella". 

• Dai un nome alla cartella. 
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8. Salva la Cartella sul Desktop 

• Crea la cartella sul desktop seguendo i passi sopra indica?. 

9. Salva la Cartella in Esplora Risorse 

• Vai nella posizione desiderata in Esplora Risorse. 

• Crea una nuova cartella seguendo i passi indica?. 

10. Comprimi/Estrai Cartella Zippata (Windows 10 e 11) 

• Comprimi: Clicca con il tasto destro sulla cartella > Invia a > Cartella compressa. 

• Estrai: Clicca con il tasto destro sul file zip > Estrai tuTo. 

11. Rinomina Cartella 

• Clicca con il tasto destro sulla cartella > Rinomina. 

• Digita il nuovo nome e premi Invio. 

12. Fai Screenshot Desktop (Windows 10 e 11) 

• Premi "Stamp" (PrtScn) per caTurare l'intero schermo. 

• Usa "Windows + ShiV + S" per caTurare una parte specifica dello schermo. 

13. Collega Disposi-vi USB e Disa[vali in Sicurezza 

• Collega: Inserisci il disposi?vo nella porta USB. 

• Disa[va in Sicurezza: Clicca sull'icona USB nella barra delle applicazioni > Espelli 
disposi?vo. 

14. Posizione CorreFa ScriFura con Gioco Online 

• Vai su www.typingclub.com. 

• Segui le istruzioni per apprendere la posizione correTa delle mani. 
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